Tajolé-nap
Elso pillantasra

Tajolé-nap
A program elsé pillantasra
Ha ezt a filet-et megnyitotta, elkezdte az ismerkedést az , Tajold-nap” programjaval.
A program részletes, mindenre kiterjed leirdsa tobb mappaban talalhato:

Bevezetés: dltaldanos informacidk a programrdl, annak felépitésérdl, és az elGzetes szervezést
tdmogato, segité informaciok, valamint a sokszorositando lapok.

A teriiletek mappai: hat mappa teriletek szerint elnevezve, melyek tartalmazzak az adott

terllet felméréséhez tartozd dsszes informaciot.

Ertékelés: az értékelés menetének leirdsa papir-alapy, illetve szamitégépes értékeléshez, az
Osszesitésnek megfelel6 leirasok és egy értelmezé sablon.

Nézzuk részletesebben:
BEVEZETES MAPPA

A ,Bevezetés” elnevezésl mappa tartalma:

~ az altaldnos leirds a nap céljardl, a nap megszervezésérdl és a kédok képzésérdl,
mintakkal (leiras.doc),

~ forgatékonyv-minta (forgatokonyv.doc),

~ a nap nyitasakor haszndlhaté altaldnos tdjékoztatdsi szempontrendszer
(napnyito.doc),

~ a szil6knek, tarsnak, testvérnek és a pedagégusoknak biztositandd ,igy latnak
masok” lap (tarsertekelo.doc), ennek rendelkezésre all egy szamitdgépes formija is
(tarsertekelo.xls),

~ a pedagoégusoknak biztositandd , Tajékoztatd” lap (taj_ped.doc)

~ a szlil6knek biztositandd , Tajékoztatd” lap (taj_szul.doc)

~ a nap elején a didk altal kitdltendS ,Onértékelés” lap (onertekelo.doc), ennek
rendelkezésre all egy szamitdégépes formaja is (onertekelo.xls),

~ terlletenkénti attekintés a feladatok tipusairdl (feladatok.doc),

~ a megfigyel6k szdmara a teriiletenként tdrténd megfigyelés soran kidltendd Altalanos
jellemzés szamitdgépen kitolthets formaja is itt talalhaté (altalanosjellemzes.xls),

~ megfigyel6k szdmdra altalanos tampontok a megfigyeléshez (tampontok M.doc).

==, Afentianyagok koézil:

7 Az ,Onértékelés”, a ,Tarsértékelés”, valamint a szil6knek sz6l6 lapokbdl

didkonként egy-egy példany sokszorositandd! A pedagégusoknak sz4616
tdjékoztatd lapbdl a helyzethez igazodd médon a kitoltést vallalé pedagdgusonként, illetve

vallalt didkonként 1 db ,Tarsértékel6” lap.
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A TERULETEK MAPPAI

A ,Tdajolé-nap” programja hat teriileten vizsgdlja a didkok érdekl6dését, képességeit,
adottsagait. Az egyes teriiletek feladatait kilon-kilon mappakban csoportositottuk. A
terliletek mappanevei:

Egészségligyi-Szocialis (file-ok jele: E_)

Kereskedelem (file-ok jele: R )

Kézml(ivesség (file-ok jele: K_)

Mdszaki (file-ok jele: M_)

Turizmus-Vendéglatas (file-ok jele: T_)

Uzlet-Ugyintézés (file-ok jele: U_)

OO

Az egyes teriiletek mappain belil a file-okat jellemz6en az alabbi kédrendszer szerint taldlja:

E _ X F _ D \
A TERULET MI A TARGYA: KINEK szol:
kédja (lasd fent) SF — feladat-6sszesit6 D —didknak
FE — feladatok eredménylapja Db — didknak szdl, de az
OL- 6sszesité lap index meghatdrozza, hogy
E - értékels lap a beosztas szerinti kddok
IB —id6mérés és beosztas alapjan a csoporton belil
XF — melyik sorszamu feladathoz melyik didknak
kapcsolddo leirds (a szam M — megfigyel6nek
valtozik) Nincs jelzés — barkinek, aki
xI — melyik sorszamu feladathoz a programban dolgozik.
kapcsolddd informacids lap (a
szam valtozik)

Egy mappa jellemz6en az aldbbi file-okat tartalmazza. Teriiletenként taldl Osszesitést a
<teriilet jele> OL file-ban. Ez a dokumentum &sszesiti, hogy az egyes teriiletek vizsgalata
soran milyen sokszorositott anyagokra, feladatleirdsokra és informacids lapokra, illetve
milyen alapanyagokra és eszkdzokre van sziikség a darabszamok megjel6lésével.

Az alabbi felsoroldasban az X a teriilet jelzése helyett all, értelemszerlien mindig az adott
teriilet neve kerdl oda:

Sokszorositandd anyagok Jellemzé tartalom
<X> teriilet — Id6mérés és A terileten megfigyelést végz6 személynek
X_IB_M beosztas sz010 attekintés a csoport szervezésérdl és az
idémérési teend6krél
.. <X> teriilet — Osszesité lap A programban dolgozdék szamara ad
X _OL , o , . .
- attekintést arrdl, hogy egy teriilethez milyen
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sokszorositott anyagok, feladatleirasok,
informdcids lapok és alapanyagok, eszkdzok
szlikségesek. **

<X> teriilet — Ertékeld lap
- megfigyel6knek

A megfigyeld tolti ki egy adott didkrdl a
teriileten végzett megfigyelés soran.

] <X> terlilet — Ertékeld lap
X_Ef_M megfigyel6knek

A megfigyeld tolti ki a tertleten beliil
forgészinpadszerien szervezett feladatoknak
megfelel6en kiilonb6z6 didkokrdl

A megfigyelSk szamdra alkalmazhato kérdGiv

altalanos et . i
) az altalanos jellemzéshez szamitdgépes
jellemzes ,
formdaban
X ED <X> teriilet — Ertékeld lap A didk tolti ki miutdn minden feladatot
—— didkoknak elvégzett az adott teriileten.
<X> terilet — Feladatok
X_FE_D

eredménylapja diakoknak

Feladatleirasok és informacios lapok

Jellemzd tartalom

<X> terulet — Didk

feladatosszesit6 ,,a” diak
X_SF_Da

A kodképzésnél az adott csoporton belil az
»a” kédot kapd diak szdmara nyujt attekintést
az elvégzend§ feladatok sorrendjérél, a
munkatevékenység folyamatarél az adott
terilleten.

<X> terulet — Didk

feladatosszesit6 ,,b” diak
X_SF_Db

A kodképzésnél az adott csoporton belil a ,b”
kddot kapé didk szamara nyujt attekintést az
elvégzendd feladatok sorrendjérdl, a
munkatevékenység folyamatdarél az adott
terileten.

<X> terulet — Didk

feladatosszesit6 ,c” diak
X_SF_Dc

A kodképzésnél az adott csoporton belil a ,,c”
kédot kapd didk szamara nyujt attekintést az
elvégzendd feladatok sorrendjérdl, a
munkatevékenység folyamatardél az adott
terlleten.

<X> terulet — Didk

feladatosszesit6,e” diak
X_SF_Dd

A kédképzésnél az adott csoporton beliil a ,,d”
kédot kapd didk szamara nyujt attekintést az
elvégzendd feladatok sorrendjérdl, a
munkatevékenység folyamatardél az adott
terilleten.

<X> terilet — Didk

feladatosszesit6,e” diak
X_SF_De

A kédképzésnél az adott csoporton belil az
»€” kddot kapo didk szdmara nyujt attekintést
az elvégzendd feladatok sorrendjérél, a
munkatevékenység folyamatardél az adott
terlleten.

<X> terlilet — Megfigyel6
X_SF_M feladatdsszesitd

A megfigyeld szamara attekintés arrdl, hogy a
szervezés és iranyitas soran mikor, milyen
elemekre célszerl odafigyelni.

<A feladat neve> — feladat-

A programban dolgozé személy szamara ad

X 1F dsszefoglald attekintést az elsé feladatrdl: anyagok,
- eszkozok, rovid feladatleiras, érintett
adottsagok, képességek, a feladat megoldasa.
X_1F. D <A feladat neve> — feladatleiras Lépésekbe szedve tartalmazza a diak szamara,
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hogy mit kell tenni a feladatvégzés soran az
elsé feladatban. Alapvet6 informacidkat
tartalmaz a feladatmegolddshoz.

<A feladat neve> — feladat- A programban dolgozé személy szamara ad

X 2F dsszefoglald attekintést a masodik feladatrdl: anyagok,
eszkozok, rovid feladatleiras, érintett
adottsagok, képességek, a feladat megoldasa.

<A feladat neve> —feladatleiras | Lépésekbe szedve tartalmazza a didk szamara,
hogy mit kell tenni a feladatvégzés soran a
masodik feladatban Alapvet6 informacidkat
tartalmaz a feladatmegolddashoz.

X_2F_D

X_21.D <A feladat neve> —informdcids A masodik feladathoz kapcsolodo

lap informacidkat tartalmaz. Nem minden
feladathoz tartozik informacios lap. Csak akkor
jelenik meg egy-egy feladatnal, ha tul sok az
informacid, vagy meg akarjuk osztani a
résztvevék kozott (pl. csoportos feladatnal).

stb.

** A sokszorositott anyagokat ismétl6dGen sokszorositani kell. A feladatleirasokat és
informacios lapokat elég egy alkalommal kinyomtatni — de elhasznalddas esetén szlikséges
6ket lecserélni. (A tartdés haszndlhatésag érdekében célszer(i ezeket laminalni.) Az
alapanyagok és eszkozok Osszesitésénél, a mennyiségek megallapitasanal a terileten
megfordulé egy csoport illetve didk képezi a szamitasok alapjat. *-gal jelezzik a
dokumentumban taldlhatd felsorolasban a fogyd anyagokat, amelyeket minden csoport
megforduldsa utan pétolni kell. (Azaz, ha az évfolyamot példaul hat csoportra osztottdk,
akkor a csoportra megadott mennyiség hatszorosara lesz sziikség fogydanyag esetében.)

AZ ERTEKELES MAPPA
Az ,Ertékelés” elnevezés(i mappaban taldlja:
~ az altalanos leirast az értékelés és értelmezés menetérdl (ertekeles_leiras.doc),
~ aszamitégépes kiértékelést segité Excel tablat (kiertekeles_S.xls),
~ a papir alapu kiértékelést segité kiértékelési dokumentumokat (kiertekeles P.doc;
ertelmezes_P_abrak.doc),
~ értékel6-értelmez6 sablont, melyet a didk eredményeit felhaszndlva személyre
szabhat (ertelmezes_P.doc és eretlmezes_P_szoveg vagy ertelmezes_S.doc).

';a Ahhoz, hogy a kiértékelést és értelmezést segité elemek hosszantartdan
" hasznalhatdk legyenek két dolgot fontos betartani:

1. Miel6tt barmilyen Ujabb kiértékelésbe kezd, mind a ,kiertekeles_P.doc” és
az,ertelmezes_P.doc” file-okat nevezze at pl. a didk nevére.
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2. A kiertekeles_S.xls” és az ,ertelmezes_S.doc” file-okat frissités utan nevezze at!
(Ezért megszakitas nélkiil sziikséges bevinni az Excel file-ba az adatokat, a

szovegszerl értelmezés mddositasa a kés6bbiekben, az atnevezett mentés utdn is
elvégezhetd.

3. A ,kiertekeles_S.xIs” és az ,ertelmezes_S.doc” file-okat (az dtnevezett formajukat is)
mindig ugyanabban a mappdban tartsa, kiilonben ,nem latjak” egymast.

Az ,ertelmezes_P.doc” vagy ,ertelmezes_S.doc” file-ok a didk nevére atnevezve és
pdf formatumban mentve dtadhatdk és atvihet6k mas hordozdkra.
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